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VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

I. Obecna ustanoveni

Vnitini f4d Skolni druZiny je soucasti organizaniho fadu Skoly. Urcuje pravidla
provozu $kolni druziny, stanovi rezim Skolni druziny, je zdvazny pro pedagogické pracovniky
a ma informativni funkci pro rodi¢e. Seznameni s timto dokumentem provadéji vychovatelky
Skolni druziny na zac¢atku Skolniho roku nebo pii dodate¢ném piihlaseni ucastnika do Skolni
druziny. Zakonni zastupci ucastnika se mohou s vnitinim fadem S$kolni druziny seznamit
rovnéZz prosttednictvim vyvésky Skolni druziny.

SD se pii své Cinnosti fidi zejména zakonem &. 561/2004Sb. o predskolnim,
zakladnim, stfednim, vy$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zékon), ve znéni
pozd¢jsich predpist, vyhldskou €. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani a vyhlaskou C.
163/2018 Sb., kterou se méni vyhlaska ¢. 74/2005 Sb.

Cinnost 8kolni druziny vychazi ze Vzdélavaciho programu $kolni druziny.

Do jednoho oddéleni Skolni druziny lze zapsat maximaln€ 30 ucastnikti. Oddé€leni
jsou sestavovana s ohledem na promeénlivost a napliiuji se do poctu 25 tucastniki denné
pritomnych.

I1. Prava a povinnosti i¢astniku a jejich zakonnych zastupcu

Utastnici a jeho zakonni zastupci se ¥idi ustanovenimi §kolniho fadu. Vnitini ¥ad $kolni
druziny upravuje zejmena prava a povinnosti ucastniki a zakonnych zastupct vzhledem ke
specifickym podmink&m zajmoveho vzdélavani.

Prava ucéastnik

Utastnici dochazejici do $kolni druziny maji vSechna prava ditéte, ktera jsou stanovena v
Umluvé o pravech ditécte.



Ugastnici maji pravo:

ucastnit se vychovnych, vzdélavacich, zajmovych i tematickych akci zajistovanych
Skolni druzinou

uzivat zatizeni Skolni druziny v souvislosti se zajmovym vzdélavanim

vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se podstatnych zdlezitosti jejich
vychovy a vzdélavani, a to takovym zpusobem, ktery neodporuje zasaddm slusnosti
a vytvafeni dobrych mezilidskych vztahd, pficemz vyjadfeni ucastnikli musi byt
vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje

na zabezpeCeni piistupu k informacim a na takové pedagogické postupy, které
pozitivné ovliviuji jejich duchovni, morélni a socialni rozvoj

na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nasili

na odpocinek a dodrzovani zékladnich psychohygienickych podminek

na seznameni se vSemi piedpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druziné

Préva zdkonnych zastupct

Zéakonni zastupci maji pravo:

informovat se na chovani svého ditéte u vychovatelky skolni druziny

informovat se na praci a zapojeni svého ditéte do vSech ¢innosti §kolni druziny
vznaSet piipominky a podnéty k praci $kolni druziny u vychovatelky, vedouci
vychovatelky nebo u feditelky Skoly

zicastiovat se akci urenych pro rodice a podilet se na jejich ptipraveé a uskutecnovani

Povinnosti u¢astniku

Ugastnici jsou povinni:

dodrzovat $kolni fad, vnitini fad $kolni druziny a pfedpisy a pokyny druziny k ochrané
zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni

plnit pokyny pedagogickych pracovnikii druziny a dalSich opravnénych osob vydané v
souladu s pravnimi pfedpisy, Skolnim fddem a vnitinim fddem Skolni druziny

fadné pecovat o své osobni véci, nenosit do druziny cenné véci, které nesouviseji
se zajmovym vzdélavanim

pouzivat mobilni telefony jen v nutném piipadé tak, aby nerusily vzdélavani ostatnich
ucastnikd, S vyjimkou pifipadd, kdy je jejich uziti prokazatelné nezbytné ze
zdravotnich diivodl (§ 30 odst. 3 zakona ¢. 561/2004 Sb., Skolsky zakon)

fadné a ohleduplné se chovat k jinym tcastniktim $koly a k dospélym

dodrzovat pravidla kulturniho chovani, nedopoustét se projevl rasismu a Sikanovani,
neposkozovat majetek skoly ani nikoho jiného

uklidit své pracovni misto a hrac¢ky pted odchodem ze $kolni druZiny

hlasit kazdy traz nebo vznik Skody, ke kterym doslo v souvislosti s ¢innosti druziny,
bez zbyte¢ného odkladu

bez védomi vychovatelky neopoustét prostor Skolni druziny nebo prostor, ve kterém
probiha zajmova ¢innost

dodrZzovat zakladni hygienicka pravidla

respektovat zakaz sam otevirat okna &i jinak s nimi manipulovat, manipulovat s topenim,
sam zapinat a vypinat televizi, video a jiné pfistroje



Povinnosti zdkonnvych zastupci téastnika

Zéakonni zastupci tcastnika jsou povinni:

fadné, uplné a pravdive vyplnit zapisovy listek a v¢as ohlasit zmény v Udajich
oznamit bezprostfedné zménu zdravotniho stavu ucastnika, informovat o jeho
zdravotnich obtizich a jinych skute¢nostech, které by mohly ovlivnit vychovnou a
vzdélavaci ¢innost ve Skolni druziné

seznamit se s vnitinim fddem druziny a respektovat jej

zajistit, aby tcastnik fadné dochazel do Skolni druziny

radné zdlivodiiovat neptitomnost ucastnik a v druziné

vCas uhradit Uplatu za pobyt ditéte v druzing.

pokud Ucastnik neodchazi domu ¢i do jinych zajmovych aktivit sam podle udaju
na zapisovém listku, vyzvedavat ho ve stanovené dobé

omluvit uc¢astnika pisemnou omluvenkou s datem a podpisem, pokud ma ucastnik
odchazet ze Skolni druZiny v jinou dobu, nez je uvedeno v z&pisovém listku — na
telefonickou zadost nebude Gc¢astnik uvolnén

odhlasit ucastnik a ze $kolni druziny pisemnou formou

na pisemnou i slovni vyzvu vedouci vychovatelky se dostavit ke spole¢nému
jednani ohledné chovani ucastnika ve skolni druziné

k Zadosti o osvobozeni nebo snizeni vyse tUplaty za zajmové vzdélavani piedkladat
potiebna potvrzeni

III. Provoz a vnitini rezim $kolni druziny

O zarazeni ucastnika do $kolni druziny rozhoduje feditelka Skoly na zdklad¢ pisemné
ptihlasky (zapisového listku) ucastnikovych zakonnych zastupct. Pfednostné

jsou do $kolni druziny pfijaty déti pihlaSené k pravidelné denni dochazce. Kritériem
pro pfijeti je 1 v€asné zaplaceni piispévku na thradu neinvesti¢nich naklada skolni
druziny. RovnéZz odhlaseni Gi¢astnika provedou zédkonni zastupci pisemnym vyplnénim
odhlasky ze SD, kterou odevzdaji vedouci vychovatelce kolni druziny. Pokud
zékonny zéstupce ditéte odevzdal vyplnény zapisni listek do Skolni druziny, je mozné
dité ze $kolni druziny odhl&sit pisemnou formou (vyplnénim odhlasky ze $kolni
druZiny pfedané vedouci vychovatelce).

a) ucastnika lze ze Skolni druziny odhlasit kdykoliv v prib&hu skolniho roku,
zpravidla k poslednimu dni kalendainiho mésice, popfipadé po dohod¢ s vedenim
Skoly k jinému datu.

b) z diivodu odhlaseni ze skoly

Vyloucenim feditelem Skoly:

Reditel §koly miize rozhodnout o vylougeni ti¢astnika ze $kolni druziny pouze

Vv ptipad¢ zavazného zavinéného poruseni povinnosti stanovenych timto vnitfnim
fadem nebo Skolskym zédkonem (zejména pii umyslném ohroZeni zdravi a bezpe€nosti
ostatnich ucastnikii ¢i pracovnikli Skoly). O vylou€eni rozhoduje feditel Skoly ve
spravnim fizeni v souladu s § 31 Skolského zakona po projednani v pedagogické radeé.

Provozni doba Skolni druziny je nésledujici: ranni druzina je v provozu
od 6,00 do 7,55 hodin, odpoledni od 11,40 do 16,45 hodin.



V dob¢ od 14,00 do 15,00 hodin probihaji ve Skolni druziné zajmové Cinnosti, které
by nemély byt narusovany odchody tucastniki.

Skolni druzina koordinuje svou ¢innost tak, aby umoznovala ucastnikim ucast na
dalsich formach zdjmovych aktivit.

V dob¢ obéda vykonéava vychovatel pedagogicky dozor, vede déti ke kultufe stolovani
a spravnému chovani ve skolni jidelné

Druzina vykonava cinnost ve dnech Skolniho vyucovani a o Skolnich prazdninach.
Po projednani se ziizovatelem miize feditel prerusit ¢innost druziny v dob¢ Skolnich
prazdnin. Reditel po projednani se zfizovatelem miZe po dohodé s fediteli
jinych druzin zprostfedkovat moznost poskytovani zajmového vzdélavani tcastnika
v jiné skolni druziné€ po dobu pieruseni provozu, predevsim v dob¢ Skolnich prazdnin.
Reditel zvefejni na vhodném vefejné piistupném misté informaci o pteruseni provozu
druziny a poptipadé také informaci o moznosti a podminkach zajisténi vzdélavani
v jiné druzing.

Skolni druzina miize organizovat &innost déti o vikendech.

Cinnosti $kolni druziny se mohou ziastnit i uéastnici nezafazeni do $kolni druziny,
pokud se této ¢innosti neGcastni plny pocet ticastnikli stanoveny pro oddéleni skolni
druziny.

Skolni druzina zajist'uje pitny rezim Gcastniku.

V ptipad¢, ze ucastnik, Ktery odchédzi s doprovodem, zistane ve S$kolni druzing
po 16:45 hodiné a vychovatelce se nepodaii zkontaktovat zakonné zastupce, vola
socialni pracovnici Magistratu mésta Ceské Bud&jovice, odboru socialné pravni
ochrany déti, ptipadn€ méstskou policii. Dohled nad Uc€astnikem pokracuje az do
bezpecného piedani.

Zajmové vzdélavani je poskytovano zpravidla za Uplatu, a to i v ptipadé, ze byl
ucastnik ve Skolni druZin€ jen 1 hodinu daného mésice. Zfizovatel druziny stanovi
vysi Uplaty na Gcastnika v druZiné na obdobi Skolniho roku nejpozdéji do 30. Cervna
predchazejiciho $kolniho roku. Nestanovi-li zfizovatel vys$i uplaty v tomto terminu,
zustava mésicni vySe uplaty na obdobi dalSiho Skolniho roku stejna jako
v pedchazejicim $kolnim roce. Reditel informuje vhodnym zptsobem zikonné
zastupce o vysi uplaty.

Vysi Gplaty mize feditel snizit nebo od Uplaty osvobodit v souladu s § 11 vyhlasky
74/2005 Sb. v platném znéni Zddam timto o osvobozeni nebo sniZeni Uplaty za
zajmove vzdélavani z davodu:

ucastnik nebo jeho zdkonny zéastupce je ptijemcem davky statni socialni pomoci, jejiz
soucasti je sloZka na Zivobyti, nebo ¢lenem domécnosti tohoto piijemce podle zédkona
davce statni socialni pomoci

ucastnikovi nebo zdkonnému zastupci nalezi zvyseni ptispévku na péci podle zékona o
socidlnich sluzbach

ucastnik svéteny do péstounské péce a mé narok na piispévek na thradu potieb ditcte
podle zédkona o socidln¢ — pravni ochrané déti



e ucastnik je ¢lenem domacnosti, které se poskytuje davka statni socialni pomoci, jejiz
soucasti je bonus na dité

e pokud je v kalendaifnim mésici omezen nebo prerusen provoz druziny po dobu delsi
nez 5 dnd, Gplata se ucastnikovi pomérné snizi. Reditel informuje vhodnym zptisobem
zakonné zastupce o vysi uplaty

1V. Bezpec¢nost a ochrana zdravi ucastnikii, ochrana pred socialné patologickvmi

Jevy
a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

e Pracovnici SD jsou povinni ptihlizet k zakladnim fyziologickym potiebam tdastnikd
a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro piedchazeni vzniku socidlné
patologickych jevi.

e Je zakdzano noSeni, drzeni, distribuce a zneuzivani navykovych latek (alkohol,
cigarety, drogy) v aredlu Skoly. Za poruseni zdkazu budou uplatnovana vychovna
opatfeni.

e Projevy Sikanovani mezi Gcastniky, tj. nasili, omezovani osobni svobody, ponizovani
apod., kterych by se dopoustéli jednotlivi U¢astnici nebo skupiny ucastnikti vici jingym
ucastnikiim nebo skupinam, jsou v prostorach skoly, Skolni druZiny a pti akcich Skolni
druziny pfisn¢ zakazany. Podle okolnosti feditelka Skoly uvazi moznost postihu
ucastniku, ktefi tento zakaz ptestoupi, a bude o svych zjisténich informovat zdkonné
zastupce ucastnik.

e Pfi ¢innostech mimo objekt Skoly odpovida za bezpecnost do poctu 25 tcastniki jeden
pedagogicky pracovnik.

e Pii pfedavani déti z ranni druziny do vyucovani a po skonceni vyucovani do druZiny
zajist'uje bezpecnost ucastnikl vychovatel nebo ucitel.

e Zabezpecnost ucastnik U ve skolni druziné odpovidaji pedagogicti pracovnici druziny.
Piichod ucastnik a je zaznamenadn v dochazkovém seSité. Odchylky od zpusobu
odchodu téastnika z druziny budou tadné vedeny (zaloZeni pisemného sdéleni rodi¢t
podle jednotlivych mésicti ve Skolnim roce). Na uUstni vzkazy, telefondty ¢i SMS
zpravy nesmi vychovatelky ucastnika ze SD uvolnit.

e Bez védomi vychovatelky téastnik neopousti prostor §kolni druziny a dalsi prostory,
ve kterych probihé jeji ¢innost.

e Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi
pfi praci a protipozarni predpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky ohroZujici zdravi
a bezpecnost osob nebo jiné zavady technického razu, je jejich povinnosti informovat
o téchto skute¢nostech nadfizeného a v rdmci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody.

e Pro &innost SD plati stejnd ustanoveni o BOZ jako ve 3kolnim fadu. Pokud SD
pro svoji ¢innost vyuzivd odborné ucebny (napf. télocviéna, cviéna kuchynka, dilna,



...), idi se fady téchto uceben. Ucastnici jsou o chovani a bezpecnosti pii aktivitach
SD pouceni vzdy na zacatku Skolniho roku a pribézné béhem roku.

Pedagogi¢ti zaméstnanci Skolni druziny sleduji zdravotni stav ucastnikd a v piipadé
nahlého onemocnéni ucastnika informuji bez zbyteénych priutahti vedeni Skoly a
rodi¢e postizeného ucastnika. Nemocny ucastnik mutze byt odeslan k lékarskému
vySeteni ¢i oSetieni jen v doprovodu dosp€lé osoby.

Pii trazu poskytnou pedagogiéti pracovnici ucastnikovi prvni pomoc, Vv piipadé
potieby zajisti oSetfeni ucastnika lékafem. Uraz ihned hlasi vedeni $koly, vyplni
zaznam do knihy urazi, ptipadné vyplni ptedepsané formulafe. O Grazu informuji
zakonné zastupce tcastnika.



V. Podminky zachazeni s majetkem Skolského za¥rizeni ze strany ucastnika

Skolni druzina vyuziva pro své ¢innosti prostory skoly.
K veskerému vybaveni $koly a Skolni druziny se UCastnici chovaji ohleduplné a Setrné.

Ugastnik udrzuje v pofadku své pracovni misto a nepoikozuje predméty, které mu byly
svereny k uzivani (hracky, hry, sportovni potieby apod.)

Ugastnik okamzité oznami zji§téné zavady $kolniho majetku vychovatelce SD.

Zakonny zastupce svym podpisem stvrzuje, Ze byl fadné seznamen s platnym
Vnitinim fadem Skolni druziny a bere na védomi prava a povinnosti z n¢j vyplyvajici.

Tento vnitini 4d Skolni druziny je v souladu s §30 Skolského zdkona zvetejnén na
pristupném misté v prostorach Skolni druziny a soucasné zplsobem umoziujicim
dalkovy piistup na webovych strankach skoly. O jeho vydani a obsahu jsou
zaméstnanci $koly prokazatelné informovani na pedagogické rads. Ucastnici jsou
S vnitinim fddem Skolni druziny sezndmeni na za¢atku Skolniho roku vychovatelkami.

Vypracovala: Zdenka Frantikova, vedouci vychovatelka

Ucinnost od 13. 10. 2026

V Ceskych Budgjovicich dne 13. 10. 2026

Zdernka Frantikova, vedouci vychovatelka Mgr. Sarka Strafiakova, feditelka skoly



